Ministerio de Salud y Deportes -
Subsecretaria de Gestidon y Administracion MENDOZA

Mendoza, 22 de mayo de 2025

MEMORANDUM N° 04/2025

PARA CONOCIMIENTO DE CONFECCIONADO POR:
- Direccion ejecutiva Hospital - Direccion Gral. de Recursos
Carrillo Humanos

- Direccidon de Modernizacion

En base a una auditoria realizada desde la Direccion General de Recursos Humanos y
de la Direccidn de Modernizacion y con la finalidad de disponer de informacién
actualizada en el Sistema SGA se solicita se acredite si la informacién que figura
actualmente en el sistema es correcta, caso contrario debera proceder al ajuste
correspondiente para mantener una base de datos digitalizada y fiable para la toma de

decisiones de su institucion.

Se detalla a continuacion informacion extraida del Sistema SGA, dentro de Reporte
Personal, para que corrobore si la informacién que figura es correcta referido a Tipo de
Empleado (Régimen 15, 27, 38, adscriptos, prestadores, contratos, residentes, reserva

de empleo).

En aquellos en los que figura que no registra funcién en SGA, deberan realizar la carga

correspondiente a los agentes.

Debera confirmar que la informacion cargada es correcta o que se procedio al ajuste de
la informacién hasta el dia 13-06-2025.

La Direccién de Modernizacién realizara auditorias de la informacion cargada en SGA

de forma periddica, con el fin de mantener actualizada la base de datos de personal.
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Ministerio de Salud y Deportes =
Subsecretaria de Gestidon y Administracion MENDOZA

Procedimiento para la Obtencién Correcta del Personal Registrado en el Sistema.
1. Acceder al SGA.

2. Dirigirse a la seccion Reportes Personal y seleccionar la opcion Personal.

Reportes Personal » s Gremios

Personal

3. En el campo Institucién, seleccionar el hospital correspondiente. En el campo
Unidad Funcional, elegir nuevamente el hospital (primera opcion al desplegar la
lista), de manera que se incluyan todas las &areas del establecimiento.
Seleccionar ademas la opcion “Comun”. Habiendo seleccionado estas opciones,

presionar el botén Consultar.

Institucion: HOSPITAL CENTRAL '837298 ¥
Unidad Funcional: HOSPITAL CENTRAL -
Fecha: 04/2025 3

® Comun O Total de Horas O Planilla Datos Basicos [DIncluir Aderiptos Afuera [ Incluir Fechas Presta

[ con Foto [ Sin Cabecera

| Consultar |

4. Una vez generado el reporte, en la casilla "Export to the selected format",

seleccionar la opcion Excel y presionar el boton “Export”

‘ O O 1€ < 0f51 > )I|EXDDrttDthESE'ECtEdeI‘mEtV‘E.a.pm't |:}| & a ‘

Export to the selected format A

Gobierno de Mendoza Acrobat (PDF) file

Ministerio de Salud .
CSV (comma delimited)

SUBSECRETARIA DE GESTION Y
Excel 97-2003

Rich Text Format
Listado de Emple

TIFF file

Web Archive

5. Una vez descargado el archivo, seleccionar la totalidad del contenido y aplicar
filtros a las columnas. Al desplegar el filtro en la columna Tipo de Empleado,

se podran visualizar los distintos tipos de empleados registrados en el sistema.

Nombres ~1Nro Documento .| Tipo Empleado ~1Servicio 1 ~1Servicio 2 [_|Servicio 3 ~1Funcion ~1Sexo . Matri. [ Antig. .| Edad /.

o Al seleccionar un tipo de empleado especifico, se podra identificar el
personal que tiene una funcién asignada y aquellos que no la poseen en
la columna “Funcién”

o Es importante considerar que existen empleados registrados con
denominaciones similares, por ejemplo, "Prestadores Residentes" y
"Residentes Prestadores"”, que corresponden al mismo tipo de

empleado.
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Ministerio de Salud y Deportes

MENDOZA

Subsecretaria de Gestién y Administracion
Informacién cargada en el sistema:
PLANTA TOTALES
Personal registrado en SGA 91
Planta - =
. . No registra funcion en SGA 24
Régimen 15
TOTAL PLANTA REGIMEN 15 115
Registra funcién en SGA 88
Planta - —
. No registra funcién en SGA 27
Régimen 27
TOTAL PLANTA REGIMEN 27 115
TOTAL PLANTA (REGIMEN 15+27) 230
ADSCRIPTOS TOTALES
Réaqi Dentro del Personal registrado en SGA 16
egimenyoen ro. e No registra funcién en SGA 10
15 hospital ’
TOTAL ADSCRIPTOS REGIMEN 15 26
Réaqi Dentro del Personal registrado en SGA 14
egimen|Len rc? ¢ No registra funcion en SGA 9
27 hospital y
TOTAL ADSCRIPTOS REGIMEN 27 23
TOTAL ADSCRIPTOS 49
PRESTACIONES TOTALES
Personal registrado en SGA 31
Prestaciones Puras No registra funcion en SGA 70
TOTAL PRESTACIONES PURAS 101
Prestaci + Plant Personal registrado en SGA 1
res acI:;nesz_, anta No registra funcion en SGA 1
g TOTAL PRESTACIONES + PLANTA 2
Prestaciones + Adsc. Personal registrado en SGA 1
Reg. 27 TOTAL PRESTACIONES +ADSC. 1
Prestaciones No registra funcién en SGA 1
Residentes TOTAL PRESTACIONES RESIDENTES 1
TOTAL PRESTACIONES 105
CONTRATO TOTALES
No registra funcion en SGA 3
Contratos puros
TOTAL CONTRATOS PUROS 3
Personal registrado en SGA 1
Contratos + Planta Reg. 27 TOTAL CONTRATOS + PLANTA
REG. 27 1
TOTAL CONTRATOS 4
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Ministerio de Salud y Deportes ;
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RESIDENTES
Personal registrado en SGA 11
No registra funcion en SGA 3
TOTAL RESIDENTES 14
EMPRESA TERCERIZADA
No registra funcion en SGA 1
TOTAL EMPRESA TERCERIZADA 1

Revisar la registracion de este caso:

Observaciones Cantidad
PLANTA REGIMEN 38 PLANTA REGIMEN 27 4
PLANTA REGIMEN 27 PLANTA REGIMEN 38 1
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Ministerio de Salud y Deportes ~
Subsecretaria de Gestion y Administracion MENDOZA

Licencias personal mayor de 65 afnos

Nro Saldo de licencias(dias)
Nombre y apellido Docum |Edad TOTAL DE Observaciones
ento 2019 2020 2021 2022 2023 2024 2025|DiAS
ZAFFARONI HECTOR |130721
OSCAR 38|67 afios 0
BOSCO CARLOS 130565
ITALO 39|66 anos 25 33 58
137344 |LA LICENCIA DICE
QUINTEROS NILDA 56|65 anos 50 50[TIPO: COMISION
GUINLE LUIS 114869
EUGENIO 11170 afos 14 33 47
GONZALEZ GENTTA 122428
EVELIA IMELDA 88|68 afnos 33 33
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Gobierno de la Provincia de Mendoza
Republica Argentina

Nota

Numero: NO-2025-03958886-GDEMZA-SGY A
Mendoza, Lunes 26 de Mayo de 2025

Referencia: Memorandum N°04/25 - H. Carrillo

A: Juana Beatriz Montenegro (HCARRILLO#MSDSYD),

Con Copia A:

De mi mayor consideracion:

El documento fue importado por el sistema GEDO con un total de 5 pagina/s.

Sin otro particular saluda atte.

Digitally signed by GDE GDEMZA - Gestion Documental Electronica MENDOZA

DN: cn=GDE GDEMZA - Gestion Documental Electronica MENDOZA, c=AR, o=Ministerio de Gobierno Trabajo y Justicia,
ou=Direccion General de Informatica y Comunicaciones, serialNumber=CUIT 30999130638

Date: 2025.05.26 16:53:41 -03'00

Sabrina Virginia Cavello

Subsecretaria

Subsecretaria de Gestién y Administracion
Ministerio de Salud y Deportes

Digitally signed by GDE GDEMZA - Gestion Documental Electronica
MENDOZA

DN: cn=GDE GDEMZA - Gestion Documental Electronica
MENDOZA, c=AR, o=Ministerio de Gobierno Trabajo y Justicia,
ou=Direccion General de Informatica y Comunicaciones,
serialNumber=CUIT 30999130638

Date: 2025.05.26 16:53:43 -03'00"



	Pagina_1: Página 1 de 5
	Pagina_2: Página 2 de 5
	Pagina_3: Página 3 de 5
	Pagina_4: Página 4 de 5
	Pagina_5: Página 5 de 5
	Numero_4: NO-2025-03958886-GDEMZA-SGYA
	cargo_0: Subsecretaria
	Numero_3: NO-2025-03958886-GDEMZA-SGYA
	numero_documento: NO-2025-03958886-GDEMZA-SGYA
	Numero_5: NO-2025-03958886-GDEMZA-SGYA
	fecha: Lunes 26 de Mayo de 2025
		2025-05-26T16:53:41-0300
	GDE GDEMZA - Gestion Documental Electronica MENDOZA


	reparticion_0: Subsecretaría de Gestión y Administración
Ministerio de Salud y Deportes
	Numero_2: NO-2025-03958886-GDEMZA-SGYA
	Numero_1: NO-2025-03958886-GDEMZA-SGYA
	usuario_0: Sabrina Virginia Cavello
		2025-05-26T16:53:43-0300
	GDE GDEMZA - Gestion Documental Electronica MENDOZA




